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ZS aMS KUNSTAT

Vnitini rad Skolni druziny

Na zéklad¢ ustanoveni §30 zakona €. 561/2004 Sb. o ptedskolnim, zakladnim stfednim, vysSSim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zdkon) v platném znéni vydavam jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tuto smérnici — vnitini fad Skolni druziny.

Vnitini ¥ad SD je k nahlédnuti v $atné SD nebo na webovych strankach skoly.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina (dale SD) slouzi k vzajemnému vzdélavani formou zijmovych,
vzdélavacich a spontdnnich Cinnosti, odpocinku a relaxaci vychovou, hrou, ucenim,
individualni praci a motiva¢nim projektem dané Skolskym zakonem.

Neni pokracovanim Skolniho vyu€ovani, provadéné Cinnosti vychéazeji z pozadavka a
zasad pedagogiky volného casu.

Ve dnech skolniho vyucovani tvoii mezistupeit mezi vyukou ve Skole a vychovou v rodiné.
Mimo ¢innost vychovné vzdélavaci ma plnit ¢astené také funkci socialni, tzn. dohled nad
zaky po urcitou dobu pied nebo po ukonceni vyucovani.

I. Podrobnosti k vykonu prav a povinnosti ucastnikii a jejich zakonnych
zastupci ve Skolni druziné

1. Prava ucastnika:

seznamovat se s aktivitami vedoucimi ke smysluplnému traveni volného casu, které jsou
nabizeny zejména formou her a spontannich ¢innosti,

vyuzivat zafizeni a vybaveni SD a ZS za stanovenych podminek,

pozadat vychovatelku SD o pomoc pii feseni problémd,

(i¢astnit se ¢innosti v ramci SD,

byt chranén pied jakoukoliv formou diskriminace a nasili, pied socialné patologickymi
jevy, pred télesnym ¢i duSevnim nésilim, urdZzenim a zneuzivanim.

2. Povinnosti ucastniku:

dodrzovat vnitini fad Skolni druziny, ptfedpisy a pokyny skoly k ochrané¢ zdravi a
bezpecnosti, s nimiz byli vychovatelkou seznameni,

dasledné plnit pokyny vychovatelky, bez jejiho védomi nesmi zdk nikam odchazet nebo
opustit SD,

fadné€ dochazet do Skolni druziny, pfedat omluvenku podepsanou zakonnym zéastupcem,
pokud do skolni druziny nejde,

respektovat prava viech tcéastniktt SD, chovat se k ostatnim slu$ng,



e ztratu ¢i poskozeni osobni véci neprodlené ohlasit vychovatelce Skolni druziny v ten den,
kdy ke ztraté ¢i poskozeni doslo,

e hlésit vychovatelce ihned jakékoliv své poranéni ¢i Graz nebo uraz spoluzéka, pokud o ném
vi,

e zachazet s vybavenim Skolni druziny Setrné€, udrZzovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a potadku, chranit majetek pied poskozenim,

e vzit na védomi, Ze za pFinesené hracky a jiné véci nepattici do majetku SD neruéi,

e bé&hem pobytu ve §kolni druzin€ mobilni telefony a tzv., chytré hodinky* s funkci telefonu
v tichém rezimu uschovat v Satni skiifice nebo aktovce.

3. Prava zakonnych zastupcii:

e piihlasit své dité do SD piedanim vyplnéného a podepsaného zapisniho listku,

e odhlasit své dit& ze SD, a to i v pribéhu $kolniho roku,

e byt informovani o ¢innosti SD,

e byt vychovatelkou informovani o &innosti zaka v SD, jeho chovani v dobé pobytu ve SD,
e v piipad¢ nespokojenosti se obratit na feditele Skoly.

4. Povinnosti zakonnych zastupcu:

e  zajistit, aby piihlasené dit& fadné dochazelo do SD,

e zépisni listky, uplatu za zajmové vzdélavani a navratky k piileZitostnym ¢innostem ve SD
dorucovat v uvedenych terminech,

e informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptisobilosti ditéte, o jeho zdravotnich
potizich nebo o jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na prabéh
vzdélavéni & chovéni ditéte ve SD,

e Uplata za Skolni druZinu byla stanovena zfizovatelem Skoly na 100,- K¢ mési¢né, rodice
(zékonni zastupci) plati poplatek bezhotovostné na ucet Skoly takto: za zati—prosinec 400
K¢, za leden—¢erven 600 K&. Pokud je zak odhlasen v priibéhu pololeti, poplatek za SD se
nevraci.

e navyzvani feditele §koly, vedouci vychovatelky, nebo vychovatelti SD se osobné zucastnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se zajmového vzdélavani ditéte SD,

e informovat vychovatele o zméné pti odchodu ditéte ze SD uvedené v zapisnim listku,

e oznamovat vychovatelkim SD udaje, které jsou podstatné pro pribéh zijmového
vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a zmény v téchto tdajich,

e seznamit se s Vnitinim fadem SD a fidit se jim.

I1. Provoz a rezim SD

o Skolni druzina (dale jen SD) se organizuje na oddéleni, oddéleni se napliiuji do poétu
nejvyse 30 pravidelné dochazejicich ticastniki, kapacita SD je 120 z4kd.



e Pii &innostech organizovanych mimo objekt SD, poptipadé $koly, je stanoven polet
ucastnikli na 25, za jejich bezpe¢nost odpovida uréeny pedagogicky pracovnik, je-li tento
pocet piekrocen, musi byt zajistén dalsi odpovidajici pracovnik.

e Cinnost SD se #idi SVP SD, skladbou zaméstnani a roénim tematickym planem, &innost
SD se planuje s ohledem na momentalni situaci, po¢asi a ostatni vlivy, SD naplituje zajmy
a potieby déti.

e SD vyuziva pro provoz oddéleni vlastni prostory a vlastni $atnu, ke svym &innostem
vyuziva 1 ostatni prostory Skoly (télocvicna, hiisté, cvicnd kuchyika, divadlo, Skolni
zahrada apod.), Gi€astnici jsou prokazateln¢ seznameni s riziky ¢innosti, s bezpe¢nostnimi
predpisy, provoznimi fady a Skolnim fadem.

e Provozni doba SD je od 6. 00 do 15.30 hodin.

e Ranni provoz od 6.00 do 7.55 hodin je ur€en fadné piihlaSenym ucastnikiim ve dvou
oddélenich SD, ucastnici ptichazeji po zazvonéni na zvonek u vchodu samostatné do
oddéleni. V 7.35 spolecné odchazeji do tiid.

e (Od 11.30 do 15.00 jsou v provozu 3 oddéleni.

e (Od 12.30 do 14.30 jsou v provozu 4 oddéleni.

e (Od 15.00 do 15.30 hodin se ucastnici spojuji do dvou oddéleni.

e Zaky 1.ro¢niku si vychovatelka od vyulujicich piebird osobng, ostatni zaky pfivadi
vyucujici posledni hodiny.

o Ugastnici mohou odejit sami nebo v doprovodu do 13.00 hodin nebo od 14.30 hodin, aby
SD méla moznost vykonévat souvislou, nenarusovanou hlavni zdjmovou &innost.

e V piipadé osobniho vyzvedavani uéastnikit SD zazvoni povéiené osoby na videotelefony
piislusného oddéleni u vchodovych dveii SD a vy¢kaji na piichod ditéte.

e 7Zaka nelze fyzicky ptedat zadné jiné osobé nez uvedené v zapisnim listku, pokud k tomu
rodi¢e nedaji pisemny souhlas.

e Zaka nelze ze SD uvolnit po telefonické domluvé, ani formou SMS zpravy.

e Od piichodu zaka do SD az do jeho odchodu za bezpecnost odpovidd vychovatelka
(ptipadné zastupujici pedagogicky pracovnik).

e V piipadé neptitomnosti vychovatelky lze oddéleni spojit za piedpokladu, ze nedojde k
prekroceni limitu 30 zaki pritomnych v jednom odd¢leni.

4

III. Pravidla vziajemnych vztahti mezi Zaky, zakonnymi zastupci Zaki a
pracovniky Skolského zarizeni

1. Zpisob prihlaSovani k dochazce do Skolni druZziny, odhlaSeni ¢i vyloucdeni ze Skolni
druziny

e O zafazeni zaka do SD rozhoduje feditel $koly podle stanovenych pravidel.
e Zakak dochazce do $kolni druziny piihlasuji rodi¢e nebo jeho zdkonni zastupci.



e Piihlaska se podavéa odevzdanim zapisniho listku s uvedenim rozsahu dochazky, zpisobu
a Casu odchodu, zdravotnich problém, telefonnich ¢isel pfislusné vychovatelce, ktera ji
zaklada do dokumentace SD.

e Pii volné kapacité zatizeni o zafazeni zédka do Skolni druziny rozhoduje feditel Skoly.

e Rodice mohou Zaka odhlasit z dochazky do Skolni druZiny pisemnym ozndmenim piislusné
vychovatelce, kterd jej zalozi k zapisnimu listku.

e 7 dochézky do skolni druziny muze byt feditelem Skoly na navrh vychovatelky vylouc¢en
zak, ktery opakovan¢ zasadnim zptiisobem naruSuje ¢innost zafizeni, ohrozuje bezpecnost
svoji a svych spoluzéki, nerespektuje ustanoveni vnitiniho fadu skolni druziny (tomuto
kroku musi pfedchazet projedndni situace s rodi¢i Zéka, rozhodnuti musi byt vydano
pisemnou formou).

2. Odchody uéastnikii ze SD

e Ucastnici odchazeji domi ¢&i za jingmi mimogkolnimi aktivitami vzdy v hodinu, kterou
maji uvedenou na zapisnim listku.

e Individudlni odchod, ktery neni uveden v zapisnim listku, musi byt dolozen pisemnou
formou.

e Zakonni zastupci jsou povinni vyzvednout ucastnika do konce provozni doby. Neni-li tomu
tak, pokusi se vychovatelka telefonicky spojit se zakonnymi zastupci. Pokud se ji to
nepodaii a u¢astnik zistane ve SD delsi ¢as, musi s nim ziistat vychovatelka &i jind dospéla
osoba, kterd dité preda poverené osobé urené zakonnymi zastupci.

IV. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi Zika a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

e Vsichni Zaci se chovaji ve SD tak, aby neohrozili zdravi své a ani nikoho jiného.

e Vedouci vychovatelka planuje spolecné s ostatnimi vychovatelkami v celoro¢nim planu
prace SD pouze takové ¢innosti, které neohrozuji bezpeénost a zdravi zakd a ke kterym
maji vychovatelky odbornou pedagogickou zpiisobilost.

e K cinnosti se zaky lze vyuZivat pouze vybaveni a zafizeni, kterd neohrozuji bezpecnost a
zdravi vSech pfitomnych a spliuji bezpecnostni piedpisy.

e Vsichni Zaci jsou na zacatku dochazky do SD pouceni o zakladnich bezpe&nostnich
pravidlech, ktera v dobé pobytu ve SD dodrzuji.

e Pohyb zakl mimo prostor Skolni druziny (névstéva WC, ptfechazeni do jinych oddéleni, k
¢innostem — télocvicna, jidelna, pii odchodu do Satny) je povolen pouze se souhlasem
ptislusné vychovatelky nebo jiného pedagogického pracovnika.

e Pokud zak zjisti n¢jakou zavadu ¢i nedostatek, jez by mohl ohrozit zdravi ¢i bezpecnost
osob, je povinen informovat o této skute¢nosti vychovatelku.

e Kazdy uraz nebo poranéni je nutné ihned hlasit vychovatelce, kterd v piipad€ nutnosti
zajisti oSetfeni zdka a informuje zdkonného zastupce a zapiSe do knihy urazt.



Z4ci dodrzuji hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvyseny dohled nad umyvéni rukou
pred odchodem do Skolni jidelny a po pouziti WC.

Ve vsech prostorach SD plati ptisny zikaz koufeni, poZivani alkoholu a dal3ich
navykovych latek.

Z4ci maji zakdzano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, elektrickym zaiizenim.

V. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolni druZziny ze strany zaki

Z4ci jsou povinni fadné pedovat o proptijéeny majetek koly, ochrafovat jej pred ztratou a
poskozenim.

Z4ci zachazeji s hra¢kami a vybavenim SD opatrné, aby nedochézelo k jejich poskozeni ¢i
znehodnoceni.

Po ukonéeni pobytu ve SD jsou Zaci povinni uvést mistnost do poradku.

U kazdého svévolného poSkozeni nebo zniceni majetku Skoly, majetku zakt, ucitelt ¢i
jinych osob zdkem je vyzadovana uhrada od rodicii zaka, ktery poskozeni zpiisobil. Pti
zavazngj$i Skod€ nebo nemoznosti vySettit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Polici CR, piipadné organiim socialni pée.

Ztraty véci hlasi Zaci neprodlené své vychovatelce a dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci.

VI. Dokumentace SD

Zapisni listky
Ptehled vychovné vzdélavaci prace
Celoro¢ni tematicky plan ¢innosti

A

Vnitini fad Skolni druziny

Skolni vzdélavaci program $kolni druZiny

VII. Zavéreéné ustanoveni

Tento Vnitini fad Skolni druZiny byl projednéan a schvélen na pedagogické rad¢é dne 15.10.2025.

Tento Vnitini fad Skolni druziny je G€inny od 1. 11. 2025 a nahrazuje piedchozi znéni Vnitiniho
fadu Skolni druziny v celém jeho rozsahu.

V Kunstaté dne 30.9. 2025

Mgr. Petr Rezni¢ek

feditel Skoly



